
WORK REQUEST FLOWCHART

Work Request

Routine or ‘Normal’Routine or  Normal
Operations and Maintenance

Submit Form PPS‐Project Part A Reviewed by Advisory Committee on Facilities (ACF)

Change or Modify Space and Areas

j y y ( )

ACF recommendation to Projects CommitteeRequests NOT involving structure or egress

Over $5,000

ApprovedUnder $5,000 Denied – return to Department

Form PPS‐Project Part B provided to Projects Office by requesting department

Recommendation to President and VPs

Denied – return to DepartmentApproved

Work Order assigned to either Physical Plant Services Department or outside contractor

Projects Office


