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Important Note for Students in
Training Classes

This guide is a source book for
online helps, training classes, and

user reference. Training classes
may not cover all the topics

contained here.
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�%#$ ��" ��& ���� � � "��$ ��� ����%�� &�"����� ��� "��$� � $��$ ) % ��"��$ $��
#)#$�� $ "�$"��&� �" � #)#$�� $����# ��� ��&�"����� ��� "��$� � $��$ ) % $)!�
��"��$�)  � $�� � "��$�

� " �(��!��� ) % ����$ $)!� +� 
�  � � �����" � "��$� � % ����$ $��� #!����)
$��$ $�� #)#$�� !"��$# $�� �%#$ ��"�# ���� ��� ���"�##  � $�� � �� '��� ����#  �
$�� � "��$� � % ' %�� � $ $)!� $�� �%#$ ��"�# ���� ��� ���"�##  � $�� � "��$�
����%#� $��$ ��� "��$� � �# &�"����� ��� ������# �" � ��& ��� $ ��& ����
��#$���� ) % ������ � #�"��#  � � ��# $ ��"��$ $�� #)#$�� $ $�� �%#$ ��"�# ����
��� ���"�## $��$ �"� #$ "�� �� $�� #)#$�� $����#�

��� � �� '��� ����"�� �# � #��!�� ��& ��� $��$ ���%#$"�$�# $�� �����"��$ � "��$#
$��$ ) % ��� ������ '�$��� �� ��& ���� ��� �$�����*�� $�($ "�!"�#��$# &�"�����
��� "��$� �� � �� $�($ "�!"�#��$# ��&�"����� ��� "��$� ��

INVOICE 8736

To: Toxins Cleanup, Inc.
666 Geiger Way
Los Alamos, NV  18621

June 30, 1998

Remit to: Jim’s Backhoe Service
900 Gold Street
Aurora, IL  60634

Work Order 1021 – Dig Waste Dump

Employee Date Hours Rate Billing Amount Totals

Jim Hartung 06/01/98 8 25.00 200.00
Jim Hartung

Total – Jim Hartung

06/03/98 4 25.00 100.00

$300.00

Bobby Hartung 06/02/98 8 16.00 128.00

$128.00Total – Bobby Hartung

Total Due and Payable $428.00

Invoice Header Format

Detail Formats (Header, Detail, Total)

Invoice Total Format
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Invoice Header

��� �#+$��� �����' %'�#)( $# )�� ��'() %��� $� )�� �#+$���� �#+$��� �����'( "���)
�#�!*���

� �#+$��� #*"��' �#� ��)�

� �*()$"�'�( #�"� �#� ���'�((

� ��"�)/)$ �#�$'"�)�$#� (*�� �( )�� #�"� �#� ���'�(( $� )�� �$"%�#- )$

,���� %�-"�#) (�$*!� �� (�#)

�$* ��# �!($ ��(��# �# �!)�'#�)� �����' �$' (*�(�&*�#) %���( $� �# �#+$���� ��
-$* �$ #$) ��(��# � �$'"�) �$' �# �!)�'#�)� �����'� �!! (*�(�&*�#) %���( $� -$*'
�#+$��� %'�#) ,�)�$*) � �����'�

Detail Formats (Header, Detail, and Total)

�$* ��# ����#� )�� �$!!$,�#� ��)��! �$'"�)( �$' )�� "��$' (�&*�#�� �#� ���� $�
)�� �'$*%�#�  �-(�

� ���$' (�&*�#�� �����'

� �'$*%�#�  �- ��)��! �����'

�� ��)��! (�&*�#�� �����'

�� �'$*%�#�  �- ��)��!

�� ��)��! (�&*�#�� )$)�!

� �'$*%�#�  �- ��)��! )$)�!

� ���$' (�&*�#�� )$)�!
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��� �����%��� ���� �� �# "�� ���#!" �"�! "�� �� ��"! '�# ��� ������ %�"��� "��
��"��� �� ��"! ������ � ��"���� ��� "�"��� !��"��� �� "�� !����� ��$����� ���
�"�����(�� "�&"  �� �!��"! $� ����� ���� ��"���� ��� ���� "�&"  �� �!��"! ��$� �����
���� ��"����

Work Order 1021 – Dig Waste Dump

Employee Date Hours Rate Billing  Amount Totals

Jim Hartung 06/01/98 8 25.00 200.00
Jim Hartung

Total – Jim Hartung

06/03/98 4 25.00 100.00

$300.00

Employee Total $428.00

Major Sequence Header

Grouping Key Detail

Grouping Key Detail Total

Detail Sequence Header

Detail Sequence Total

Invoice Total Format

��� ��$���� "�"�� �� ��" � ��"! �" "�� ��� �� "�� ��$����� ��� ��$���� "�"�� �� ��"
����" ����#���

� ��"�� ��$���� ���#�"

� ��&"� !#�� �! ��"�� �#� ��� ��'����

� 
#  ���' !'����! ��� #��� !�� �!

� ���!���� � ��"��� � �"�� ���� ��"���
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Test Yourself: Invoice Formatting

�� �25& /2 �",3&

�)& *.'/2-"4*/. 4)"4 9/5 *.$,5%& /. 9/52 *.6/*$&3 $". #& 2&42*&6&% /.,9
'2/- 4)& �&26*$& �*,,*.( ".% �/.42"$4 �*,,*.( 3934&-3�

�� � ,"9/54 2&'&23 4/�

�� �)& /6&2",, %&3*(. /' " 02*.4&% *.6/*$&

�� � $/,,&$4*/. /' '/2-"43 '/2 4)& 02*.4&% *.6/*$&

�� �)& %&4"*, '/2 4)& 02*.4&% *.6/*$&� 35$) "3 �&-*4 �/ *.'/2-"4*/.

�� � ".% �

�� � ".% �
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!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!

!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!
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Invoice Formatting for Contract Billing

Objectives

� �# )"��&'(�"� �"*#���  �-#)(' �"� �#&!�('

� �# �&��(�  �-#)(' �"� �#&!�(' �#& $&�"(�� �"*#���'

� �# )"��&'(�"� &�(&��*� &���&�"��'

� �# ����'' *�&��� � �"�#&!�(�#" �#& �" �"*#��� �&#! !) (�$ � '#)&��'

About Invoice Formatting for Contract Billing

�#) ��" )'� �"*#��� �#&!�((�"� (# ��'��" $&�"(�� �"*#���' (��( !��( (�� '$������
�"�#&!�(�#" &�%)�&�!�"(' #� -#)& �)'�"�'' �"� �)'(#!�&'� �#) ��" ��'��" �
+��� *�&��(- #� �"*#���'�

�#& �,�!$ �� �" �"*#��� !���( �"� )�� #" - ')!!�&�.�� (&�"'��(�#" �"�#&!�(�#"�
')�� �' � '�"� �  �"� ��'�&�$(�#" �#& (�� (#(� �#& �  �!$ #-�� �#)&'� � !#&�
�#!$ �, �"*#��� !���( � '# '�#+ (�� (#(� �#& �  �!$ #-�� �#)&'� �)( $&�'�"(
(�� �"�#&!�(�#" �" ��(�� (# '�#+ �!$ #-�� #*�&(�!� �#)&'� $�&(0(�!� �#)&'� �"�
'# #"� +�(� � ')�(#(� �#& ���� "�+ �&#)$ #� (&�"'��(�#"'�

��� �"�#&!�(�#" -#) ��##'� (# $&�"( #" (�� �"*#��� ��" �� &�(&��*�� �&#!
*�&�#)' '-'(�!'� ')�� �' �#"(&��( 
�  �"�� ���&�'' 
##�� �"� �#&� �&��&'�


��#&� -#) ��'��" $&�"(�� �"*#���'� -#) '�#) � ��*� � � ��& ���� ��#)( �#+ -#)
+�"( (�� ��"� �"*#��� (# �$$��&� �#"'���& (�� (-$�' #� �"�#&!�(�#" (��( -#) +�"(
(# �"� )�� #" (�� �"*#���� (�� *�')� �$$��&�"�� #� (�� �"�#&!�(�#" #" (��
�"*#���� �"� +��&� (��( �"�#&!�(�#" &�'���' �" (�� '-'(�!� ���"� -#) ��" ��'��"
�"*#���  �-#)(' �#& -#)& �)'(#!�& �"*#���'�

�"*#��� �#&!�((�"� �#& �#"(&��( 
�  �"� �#"'�'(' #� (�� �#  #+�"� (�'�'�

� �#&��"� +�(� �"*#���  �-#)('

� �#&��"� +�(� �#&!�('

� ����"�"� �#&!�('

� ����"�"� �)'(#! &�(&��*� �#��'
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Work with Invoice Layouts

Working with Invoice Layouts

���  ��� ������ ������  �  �� �"����� ������ �� � ���� �� ��"����� � ��$�! 
������ � �� �!� ���� ����� �� 
�! ������ ����� �  � ������%� ���� ��� ��� ��
������� ���  �� ���� � �� ���� �!� ���� ��"����� ������ $�! ��� ������  ��
����� �  �� $�! #��  �� �$� ��  � ����$  �  �� ��"�����  �� $�! ������ � ��
 �� �$� ��� $�! �!� ������ � ��$�! � �!� !��  � #���� $�! ��� �  ���  ��
����"��!�� ����� �� 
�! ���  ��� ���� ��$ � ������ �� ����� �  �� ���� !� ��
�� ��� ��$�! �$  �� ������� �� ��$�! � �!� !�� �����

���� $�! ������ � ��$�! � �!� !��� $�! �� ������ ��#  �� �$� �� ���!�����
��� ���!��  �� ������� ������� ���  �� $�! #��  � ���� ��  �� ��"����� 
�"����
	����  ��� ����!���  �� ��� ����!�� �$ !��� �� � � ���  �� $�! ��� !��  �
�����  �� ������� ������� ��� �� $�!� ��"������ 
�! ��� �!� ��� �!� ���%� ��#
������� ������� ��� ���� � �� ��"����� �$ ������ ��"���� ����� �� � � ���  �  ��
�� � � ��� ������$ ��� �� ���  �� �$� ���

�� �� $�! ������ � ��$�! � �!� !�� ��� ���� ��$�!  �� $�! #��  � ������� $�!
��� ������  �� ��$�! �  �  �� ��"�����  �� $�! ������ � ��  �� �$� ���

������� #� � ��"���� ��$�! � ������ � ��  �� �����#���  �����

� �������� � ��$�! � �!� !��

� ������ ��"���� ����� �� � � ���

� ��������� ��"���� ��$�! �

Defining a Layout Structure

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Revisions

��� ���� � �� �� #������ #� � ��"���� ��$�! � ��  � ������  �� � �!� !�� �� ����
��$�!  �� $�! #��  � ������ ��� $�!� ���� �� ��"������ 
�! !��  �� ��$�! 
� �!� !��  ��

� ���� �  �� ����� �  �� ���� !� � ��$�! 
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� 	�� ���� ��� ��� � ��� 
������ ������������ "����� ��� ��$� �

� ��������� ��� ��$� � ���� $� "��� �� ����� ��� ���� ��!���� ���� $� 

�������� �� ��� �$����

�� ������ � ��$� � ��� �� �� 
$ ����� ��������� �� �  ���&���������� ��!����
������ ���� ��� ��!���� �$��� �� ������ ��!���� ������ ����� ��� ��!���� �$���
�� ��$� � ��� �� ��� �� $� ��� ������ ��� ������� ������� ������� ��� ����� �������
���� ����  � $� � ��!���� ��$� �� 
$������$� $� ������ �� ����� ��� ��!����
������ ���� ��� � ������� ��!���� ��$� � ���� ����� ��� ����� �� ��� �������$ ��
$� � � �������� �� ��� ���� ������ ��!���� ������ ����� ��� ��� � �����%��
��!���� ��$� �� $� ������ ��� �������� � ��������

�� ����  �� ��� ��$� � ��� �� �� �� ������ ��" $� "��� ��� �$���� ��
��� ���� ��� ��� � ��� 
������ ����������� �� ��� ������� ��!����� 
� �� �����
$� � �� ��������� ��" $� "��� �� ��� � ��� ��� ���� "������� ������������
�� ��� ��!����� ��������$� ��� ��� ���� ��� ��� ������ ���� $�  �� �� �����
������� ���� ��� ��� ���� ��� ��� ������ ���� $�  �� �� �������� ��� ��$ �����
���� ����  � ���� ��!����� 
� ��� ���� ��� ��� � 
������ ����������� �� �
������� ��!����� $� � �� ������ ��� �����"����

� ����� ��� ����

� ��� ���� ��$

� ��� ���� ��$ ������

� ������ ��� ����� ��� ���� ��� ���� ��$ �����

Major Sequence

�� � �� ������$ �� ����� ��� ���� ���� �� ��� ����� ��� ���� ��� �!��$ ��!����
��$� � ���� $� ������� 
�� ����� ��� ���� �������� ��� ��� ���� ���
��� ������ ��� ��� �!����� ��!���� ��$� ��


�� �$����  ��� ��� ����� ���� ���� �� ��� ����� ��� ���� �� ��������� "���
��� ��!���� ���� ��� ��� ��#� 
������ ��������$� $�  �� ��� ���� ���� ���� ��
�������$ ��" 
������ ����������� �� ��� ��� �� ��� ������� ��!����� �� $� �� ���
������$ � ���� ���� �� ��� ����� ��� ����� $� "��� 
�  ��
�� ��  �� ��� ��$� �
�� ����� ��!������

Grouping Key

�� ������ � ��� ���� ��$ �� ������� ��" ��� �$���� ��� �� ����!�� �� 
������
������������ �� � ������� ��!����� 
�� ��� ���� ��$ �� ��������$ ��� ���� ����
���� ���� $� ������$ ��� ��� ����� ��� �����

Grouping Key Ranges

�� � �� ������ ��� ���� ��$ ������ �� ������� ��" ��� �$���� ���������� ���
��� ���� �� "���� �� ����� 
������ ����������� ��� �� �� ��!����� 
���� �� $� �



Work with Invoice Layouts

A8.1 (9/97) 2–5

��� ���� ��$� ��� �#������ �� ��� ��� ���� ��$ ��� ��� ��$� � �� �
���� ���� ���
��� ��� ���� ��$ ������ ���� $� ������ ��� ��� ��$� � � �� ����� �� !���� �
����
���� �� � �
��� ���� $� ��!� ���  � �� $� � ����� �� ���� ����

Detail Sequences for Grouping Key Ranges

�� ��� ������ � ������ ��� ���� ��� ���� �� ��� ��� ���� ��$ ������ ���� $� 
���� �� �� � ��$� � ��� �� ��� 
�� ������ ��� ���� ���� $� ������$ � ����� �������
��� ��� ���� ��$ ����� $� ���  � ��� ��� ��!���� ��$� � 
$ ���������� "����
$� "��� ��!������ 
��"��� ��� �� �� ������������ ��� ��� ��!�� �� ������ $� 
"��� �� ����� ��� ��� ����������� ��� ���

��� �#������ �� $� � ��$� � �������� �� ��� ���� ��$ ������ ��� ��
�� ���
���������� $� ��� ������ ���� ����� �  ��� � ������ ��� ����� 
�� ������
��� ���� $� ������ ��� ��
�� ����� ���� �� �����$�� ���� ��� ���� "������

�� ������ ��� ���� $� ���  � ��� ��������� ����� 
� ��� ��� 
$ � ������
����� ��!���� � �
��� ��� �����

�� � �� ������ � ��� ���� � �
�� �� �� ����� ��� ���� ���� �� � ������
��� ����� �� $� ������ ���� ���� ��� ���� ���� �� ��� ������ ��� ����� ���
�$����  ��� ��� ���� ���� �� ��� ������ ��� ���� �� ��� ��������� �� ����� ���

������ ������ ����������� ����� ��� �#������ �� � �����%� ������� �� �� ��!����

$ � ������� $� ������ ��� ���� ���� ��� � ������ � �
�� �� ��� ���� ���� �� ���
��� ���� �����������

�� ����
� � 	����� 
��������

�� ��!���� ��$� � 	�!������
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Adding Invoice Format Data Items

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Data Items
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Assigning Invoice Layouts 
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Assigning Layouts Globally

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Revisions
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Assigning Invoice Format Codes to Contracts
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Work with Formats

Working with Formats
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Reviewing Format Definition Forms

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Revisions
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��� ��
�

��% ��� %#� $�� ��' ���� ����� ����� $� # ����) $��$ $��

�����" ��"��$# ��" ��$� �$��# ����� �� � ��'  ���

�%$���$�����) ���� $��� )�%  "��$ $�� ��"��$ ��" )�%"

��&����#� ��% ����$ '��$ $� �� $��# $�  "�&��$ �������

��$��� �"��  "��$��� �� $'� #� �"�$�  ���#�

��������
 ������� ��

���������� ��
��

��% ��� %#� $�� �� ��$ ���� ����� $� "� ��$ $�� �����"

��"��$ ��" ��$� �$��# �� #%�#�!%��$  ���#� ��% ����$

'��$ $� �� $��# '��� $�� ������� ��$���# �(���� ���  ���

�� ����$��

������
 	��
��

��	��������

�� $�#$ � ��"��$ ������$���� &�"��) $��$ ��&����# �(�#$� �����

����#� �"��$ 
�&����# �� 
�&���� ����"�$����

See Also

� ��
����� 	������ �
����� ��" ��"� ����"��$��� ���%$ "�$"��&�� "���"����#

��� ��&�"����� ����"��$���
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Copying Formats

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Revisions

�)/ ��( �)*3 ."� ,�.,#�0�& ,� �,�(��- �(� #(0�,#��&� #( ),'�.#)( ."�. '�%� /* �
 ),'�. �� #(#.#)( .) �()."�,  ),'�. �� #(#.#)(� �)*3#(!  ),'�.- #- '/�"  �-.�,
."�( �� #(#(! � (�1  ),'�.� �)/ '#!". 1�(. .) �)*3 �2#-.#(!  ),'�.- # 3)/ "�0�
�&,���3 �� #(��  ),'�.- #( 3)/, -3-.�' ."�. �,� ."� -�'� ), -#'#&�, .) (�1
 ),'�.- ."�. 3)/ (��� 1"�( �� #(#(! �  ),'�.  ), � (�1 &�3)/.�

�), �2�'*&�� )(� ) 3)/, �/-.)'�,- '#!". ,�+/�-. ."�. �&& #(0)#��- �� '�#&�� .)
� ��(.,�&#4�� ���)/(.#(! )  #��� �/. ."�3 1�(. ."� #(0)#�� .) �#-*&�3 ."� (�'�
�(� &)��.#)( ) ."� ,�').� )  #�� -#.�� �)/ �)*3 ."�  ),'�.- ."�. �)'*,#-� 3)/,
-.�(��,� &�3)/. ��-#!( .) � (�1 &�3)/. -.,/�./,�� �"�(� 3)/ �"�(!� ."�
#( ),'�.#)( )( ."�  ),'�.- .) �,��.� � �/-.)' &�3)/.  ), ."�. �/-.)'�, ."�.
�#-*&�3- ."� (�'� �(� &)��.#)( ) ."� ,�').� )  #�� -#.��

�)/ ��( /-� ."� �(0)#�� �),'�. �)*3 �#(�)1 .) &)��.� ."� -*��# #�  ),'�.
�� #(#.#)(  ),'- ."�. 3)/ 1�(. .) ,�0#�1 ), �)*3� �"� �(0)#�� �),'�. �)*3
�#(�)1 �#-*&�3- � &#-. ) ."� �&& ."�  ),'�.- �� #(�� #( 3)/, -3-.�'� �"� &#-. #-
�,,�(!�� �&*"���.#��&&3 �3 ."�  ),'�. �)��� �)/ ��( #��(.# 3 ���" ) ."�  ),'�.
.3*�- ."�. �,� �--)�#�.�� 1#." � &�3)/. -.,/�./,� �3 /-#(! � �)'�#(�.#)( ) ."�
 )&&)1#(! #( ),'�.#)(�

� �#(� (/'��,- �--)�#�.�� 1#." -*��# #� !,)/*#(! %�3 ,�(!�-

� ��.� #.�' (�'�- �--)�#�.�� 1#." �#."�, � '�$), ), ��.�#& -�+/�(��

� �),'�. .3*�-� -/�" �- ��.�#&� "����,� ), .).�&� #��(.# #�� �3 ."� ,�-*��.#0�

�)��- ) �&�(%� �� ), �

�"�( 3)/ /-� ."� �(0)#�� �),'�. �)*3 �#(�)1 .) #��(.# 3 � -*��# #� �),'�.
�� #(#.#)(  ),'� �)(-#��, ."�  )&&)1#(! +/�-.#)(-�

�� �"�. #- ."�  ),'�. �)���

�� �"�. #- ."� #(0)#�� .3*��

	� �"�. #- ."�  ),'�. .3*� �"����,� .).�&� ��.�#&��


� �- ."�  ),'�. ,�&�.�� .) � ��.� #.�' ), � !,)/*#(! %�3�

�� � ."�  ),'�. #- ,�&�.�� .) � ��.� #.�'� #- ."� ��.� #.�' ,�&�.�� .) � !,)/*#(!
%�3 ��.�#& -�+/�(�� ), � '�$), -�+/�(���

�� � ."�  ),'�. #- ,�&�.�� .) � !,)/*#(! %�3� 1"#�" !,)/*#(! %�3 &#(��

�"� �(0)#�� �),'�. �)*3 �#(�)1 �)�- (). �#-*&�3 �&.�,(�.� "����,  ),'�.
�� #(#.#)(-�
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�*+3%)# � "*,(�. %((! %�.!'3 /+ �.!- �) -�0!- .$! )!1 %)"*,(�.%*) %) .$!
�*,(�. �!"%)%.%*) "*,(� �$!) 3*/ �*+3 � "*,(�.  !"%)%.%*) .* �)*.$!, "*,(�.
 !"%)%.%*) "*,(� .$! -3-.!( ,!+'��!- �)3 %)0�,%��'! %)"*,(�.%*)� �* !-� �) 
 !"%)%.%*)- "*, .$! ,!.,%!0�' ,!"!,!)�!- .$�. �,! �',!� 3 %) .$! �*,(�. �!"%)%.%*)
"*,( 1%.$ .$! %)0�,%��'! %)"*,(�.%*)� �* !-� �)  !"%)%.%*)- ",*( .$! "*,(�. 3*/
-!'!�.! .* �*+3� �*/ ��))*. ,!.,%!0! .$! *,%#%)�' %)"*,(�.%*) .$�. 1�- *) .$!
"*,(�.� �2%.%)# .$! +,*#,�( �) !).!,%)# � %) .$! ��0! �$�)#!- ����� "%!' $�-
)* !""!�. *) .$! �$�)#!- .$�. 3*/ (�&! .* � �*,(�. �!"%)%.%*) "*,( �3 �*+3%)#�

�� ���� ��	���


�) �)0*%�! ��3*/. �!0%-%*)-

�� �*(+'!.! .$! -.!+- "*, '*��.%)# � '�3*/. -.,/�./,!�

�!! ���	��	�� ��

�� ���	�	�	�� ��

��

�� �) �*,(�. �!"%)%.%*)� �$**-! �*+3�

�$! -3-.!(  %-+'�3- �)0*%�! �*,(�. �*+3 �%) *1�

	� �* '*��.! .$! "*,(�. �* ! 3*/ 1�). .* �*+3� �*(+'!.! .$! "*''*1%)# "%!' �

� �&%+ �* �*,(�.


� �$**-! �*+3 �*,(�. "*, .$! "*,(�. �* !�

�$! -3-.!( �*+%!- .$! "*,(�. %)"*,(�.%*)� %)�'/ %)# �'' ,!'�.! %)0�,%��'!
%)"*,(�.%*)� ,!.,%!0�' ,!"!,!)�! �* !-� �) �* !  !"%)%.%*)-� .* .$! �*,(�.
�!"%)%.%*) "*,( �/,,!).'3  %-+'�3! � �$! )!1 "*,(�. ,!+'��!- �)3 !2%-.%)#
%)0�,%��'! %)"*,(�.%*)� �* !-� �) �* !  !"%)%.%*)- .$�. 3*/ +,!0%*/-'3
 !"%)! *) .$! �*,(�. �!"%)%.%*) "*,(�
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�� ��!!$� �)�% �#!�#���

�� �!�"��%� %�� �!��!(� � ������

� ��'� ��� ��$ �����

� %�#� � � � !# � � � %�� ��'� ��� ��$ ����� ����� ��$  ! �����% ! %��
��� ��$ %��% *!& ���� %! � �!#��% ���� �%�! �!#� �* �!"*� ��

See Also
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� � � �
���� ���	� %! #�'��( � ��$%� � !� %�� � �!#��%�! 
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Define Formats

Defining Formats

�'- -+� "&.�*"��$� "&�'*%�,"'& �&� *�,*"�.�$ *���*�&��+ ,' ���"&� ,!� �'*%�,+ ,!�,
%�#� -( � $�1'-,� �&.�*"��$� "&�'*%�,"'& "+ � %�++� � ,!�, *�(*�+�&,+ ,!� +,�,"�
"&�'*%�,"'& ,!�, (*"&,+ '& �& "&.'"�� *� �*�$�++ '� ,!� �-+,'%�* '* �"$$"& ��,�"$+�
+-�! �+ �-**�&�1 +1%�'$+ '* *�%",3,' "&�'*%�,"'&� ��,*"�.�$ *���*�&��+ �"*��, ,!�
+1+,�% ,' ,!� .�*"��$� "&�'*%�,"'& 1'- /�&, ,' "&�$-�� '& ,!� "&.'"��� +-�! �+
,',�$+� � +-(($"�*�+ &�%�� '* ��,�+�

���"&"& �'*%�,+ �'&+"+,+ '� ,!� �'$$'/"& ,�+#+�

� ���"& %�++� �+ ,' � �'*%�,

� ���"&"& *�,*"�.�$ *���*�&��+ �'* � �'*%�,

Lines, Positions, and Rulers

� �'*%�, ���"&","'& *�(*�+�&,+ '&$1 '&� +��,"'& '� � $�1'-,� � �'*%�, ���"&","'&
�'*% �'&+"+,+ '� �& -&$"%",�� &-%��* '� $"&�+� �� 1'- �0���� ,!� (� � $�& ,! �'*
'&� �'*%�, ���"&","'&� ,!�, ���"&","'& /"$$ "%(��, �$$ ,!� ���"&","'&+ �'*
+-�+�)-�&, �'*%�,+ �&� ,!� �&,"*� "&.'"�� ��+" &�

�'- �&,�* %�++� �+ �&� *�,*"�.�$ *���*�&��+ �"*��,$1 '&,' � $"&� '� ,!� �'*%�,
���"&","'& �'*%� �!� %�++� � '* *�,*"�.�$ *���*�&�� +!'-$� �� "& "& ,!� ('+","'&
'& ,!� �'*%�, ���"&","'& �'*% ,!�, �'**�$�,�+ ,' ,!� ��,-�$ $'��,"'& /!�*� 1'-
/�&, ,!� "&�'*%�,"'& ,' (*"&, '& 1'-* "&.'"���

Lines

�!�& 1'- �"*+, ����++ ,!� �'*%�, ���"&","'& �'*%� ,!� �-*+'* "+ $'��,�� "& ,!�
�"*+, ('+","'& '& ,!� �"*+, $"&� '� ,!� �'*%� �!� �"&� �"�$� '& ,!� �'*% "&�"��,�+
,!�, ,!� $'��,"'& '� ,!� �-*+'* "+ $"&� ��	� �� 1'-* �-*+'* "+ $'��,�� /",!"& ,!� �"*+,
	� $"&�+ '� ,!� �'*%� ,!� �"&� �"�$� +,"$$ �"+($�1+ ��	 �+ ,!� $"&� &-%��*�

�'- ��& (� � �'/& ,' ."�/ ,!� &�0, 	� �.�"$��$� $"&�+� �!�& 1'- �'� ,!� �"&�
�"�$� �"+($�1+ 	�� �!� �"*+, $"&� '& ,!� +��'&� (� � "+ 	�� �&� ,!� $�+, $"&� "+ 
��
�!� �"&� �"�$� �"+($�1+ ,!� &-%��* �'* ,!� �"*+, $"&� /",!"& ,!�  *'-( '� $"&�+
�-**�&,$1 �"+($�1�� '& ,!� �'*%� �'- ��& -+� ,!� $"&� &-%��* ,' ��,�*%"&�
�((*'0"%�,�$1 !'/ %�&1 $"&�+ 1'- !�.� ���"&�� �'* � +(��"�"� �'*%�,�
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Positions

�"� �'.(#�� ��1(-, ��.#+#('+  (*& �#+)%�1+ �� )(+#,#('+ "(*#2(',�%%1� �(- ��'
)%��� ,"� �-*+(* �'1/"�*� #' ,"� �0#+,#'!  (*& �#+)%�1� � 1(- '��� ,( )%���
1(-* �-*+(* (-,+#�� ,"�  (*& �#+)%�1� 1(- &-+, �',�* � '-&��* #' ,"� �#'�(/
�'�*�&�',  #�%� �'� �"((+� �#'�(/ �#!",�

� 1(- �"((+� �#'�(/ �#!", /#,"(-, �',�*#'! � .�%-� #' ,"� �#'�(/ �'�*�&�',
 #�%�� ,"� +1+,�& �-,(&�,#��%%1 �',�*+ �� #' ,"� �#'�(/ �'�*�&�',  #�%�� �'� ,"�
�-*+(* &(.�+ ,( ,"� ��," )(+#,#(' (' ,"�  (*& �#+)%�1� �( *�,-*'� �"((+�
�#'�(/ �� ,�

Rulers

�"� �'.(#�� ��1(-, ��.#+#('+  (*& #'�%-��+ � *-%�* ,"�, 1(- ��' -+� ,( *� �*�'��
,"� )(+#,#(' ( ,"� �-*+(* /#,"#' � %#'�� �"� *-%�* �('+#+,+ ( �(,+� �+,�*#+$+� �'�
'-&��*+� ���" +1&�(% *�)*�+�',+ ,"�  (%%(/#'! +)��� #'�*�&�',�

�	� � +)���

����
��� 
 +)���+

�
���
 �� +)���+

�+� ,"� *-%�* ,(  #'� �' �0��, )(+#,#(' (' ,"� �(*&�, �� #'#,#('  (*&� �(*
�0�&)%�� ,( )%��� 1(-* �-*+(* #' ,"� 	�," )(+#,#(' (' � %#'�� 1(- -+� ,"� *-%�* ,(
&(.� ,"� �-*+(* ,( ,"� '-&��* 	 )(+#,#('� )%-+ ,"�  (%%(/#'! �+,�*#+$� )%-+ ,/(
�(,+�

Adding Messages to a Format

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Revisions

��++�!�+ *�)*�+�', ,"� #'.�*#��%� #' (*&�,#(' ,"�, 1(- )*#', (' �' #'.(#��� �"�
&�++�!�+ 1(- #'�%-�� (' � %�1(-, ��' �('+#+, ( +1&�(%+ (* ,�0,� ��++�!�+
-+-�%%1 �( '(, �"�'!�  *(& #'.(#�� ,( #'.(#��� �(* �0�&)%�� 1(- &#!", #'�%-��
,�0,� +-�" �+ �	���� ��
�
 ��� (* � +1&�(%� +-�" �+ � �-**�'�1 +#!'� (' �%% 1(-*
)*#',�� #'.(#��+� *�!�*�%�++ ( ,"� .�*#��%� #' (*&�,#(' ,"�, �))��*+ (' ,"�
#'.(#���

�(- �',�* &�++�!�+ �#*��,%1 (',( � %#'� ( ,"� �(*&�, �� #'#,#('  (*&� �"�
&�++�!� +"(-%� ��!#' #' ,"� )(+#,#(' (' ,"� �(*&�, �� #'#,#('  (*& ,"�,
�(**�%�,�+ ,( ,"� ��,-�% %(��,#(' /"�*� 1(- /�', ,"� #' (*&�,#(' ,( )*#', (' 1(-*
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)-4.)#%� �.3 #!- %-2%0 ! ,%11!'% .- !-7 +)-% .& !-7 &.0,!2 $%&)-)2).- 2(!2 ,!*%1
3/ 7.30 +!7.32�

Special Format Considerations

�.3 #!- $%1)'- )-4.)#%1 1. 2(!2 2(% &.0,!21 7.3 $%&)-% &.0 ! +!7.32 /0)-2 !#0.11
2(% /!'% 0!2(%0 2(!- $.5- 2(% /!'%� �()1 )1 %1/%#)!++7 (%+/&3+ )& 7.3 5!-2 2.
/0)-2 )-4.)#%1 31)-' ! ,3+2)9#.+3,-!0 &.0,!2 2. /0)-2 #.-2)-3.31 +)-%1 .& ")++)-'
)-&.0,!2).-�

�. /0)-2 2(% )-&.0,!2).- &0., ,.0% 2(!- .-% &.0,!2 )- #.+3,-1 !#0.11 2(% /!'%�
7.3 31% 2(% 1/%#)!+ ,%11!'% ������ �.3 #!- %-2%0 � ��� !-75(%0% 5)2()- !
&.0,!2 )- 2(% 1!,% 5!7 2(!2 7.3 5.3+$ %-2%0 !-7 .2(%0 ,%11!'%� �(%- 2(%
1712%, &)-)1(%1 /0)-2)-' 2(% )-&.0,!2).- &0., .-% &.0,!2 2(!2 )-#+3$%1 2(% � ���
,%11!'%� )2 1%!0#(%1 &.0 !-$ /0)-21 2(% -%62 &.0,!2 $%&)-)2).- 2(!2 )-#+3$%1 2(%
� ��� ,%11!'% .- 2(% 1!,% +)-% .& 2(% )-4.)#%�

�
 ��� �������� �
 � �
����

�- �-4.)#% �!7.32 �%4)1).-1

�� �.,/+%2% 2(% 12%/1 &.0 0%4)%5)-' ! �.0,!2 �%&)-)2).- &.0,�

�%% �
�

�
�� ����	� �
�
�
�
�� ������

	� �- �.0,!2 �%&)-)2).-� /.1)2).- 2(% #301.0 .- 2(% +)-% 5(%0% 7.3 5!-2 2(%
,%11!'% 2. "%')-�


� �-2%0 2(% ,%11!'%�

�� �. 0%230- 2. �-4.)#% �!7.32 �%4)1).-1� #(..1% �6)2 �0.'0!,�

�(% 1712%, $)1/+!71 ! ,%11!'% /0.,/2)-' 7.3 2. 1!4% !-7 #(!-'%1 7.3
,!$% 2. 2(% �.0,!2 �%&)-)2).- &.0,�

�� �.,/+%2% 2(% &.++.5)-' &)%+$�

� �!4% �(!-'%1 �����

What You Should Know About

�	���
�� ��� ���
�
��

�
���� ��������

�.3 #!- #(!-'% ! ,%11!'% !2 !-7 2),% "7 %-2%0)-' 2(%

-%5 ,%11!'% .4%0 2(% %6)12)-' ,%11!'%� �. %-2%0

!$$)2).-!+ ,%11!'%1� 31% 2(% �-1%02 *%7 !-$ !$$ 2(%

,%11!'% �. 0%,.4% ! /.02).- .& 2(% ,%11!'%� %-2%0

1/!#%1 .4%0 2(% ,%11!'% .0 31% 2(% �%+%2% *%7� �. #+%!0 !

+)-% 2(!2 )-#+3$%1 ! ,%11!'%� #(..1% �%+%2% � �)-%�
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���� �,/'0',+ 0&# !1./,. �+" !&,,/# �+/#.0 � �'+#� �&# /5/0#*

'+/#.0/ �  )�+( )'+#  #),3 0&# !1./,.�

�������
 ��
�	���� ���� �/# 0&# /-#!'�) *#//�%# ����� 0,  ,)"$�!# 0#40� �+0#.

����� �0 0&# #+" ,$ 0&# )'+# 5,1 3�+0 0,  ,)"$�!#� �+ 0&#

)'+# "'.#!0)5  #+#�0& 0&# ������ 05-# ����� �+" .#-#�0

0&# '+$,.*�0',+ #4�!0)5 �/ '0 �--#�./ ,+ 0&# -.#!#"'+%

)'+#�

See Also

� ���



	 ����
���� ������
��� ��� � ������ $,. *,.# '+$,.*�0',+ � ,10

-.'+0'+% 2�.'� )# '+$,.*�0',+� /1!& �/ 0,0�)/� ,+ �+ '+2,'!#

Defining Retrieval References for a Format 

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Invoice Layout Revisions

�+2,'!#/ 05-'!�))5 '+!)1"# '+$,.*�0',+ 0&�0 2�.'#/  5 '+2,'!# �+" !1/0,*#.�
"#-#+"'+% ,+ 0&#  '))'+% 0.�+/�!0',+/� �&#+ 5,1 "#/'%+ '+2,'!#/ 3'0& �+2,'!#
�,.*�00'+%� 5,1 1/# .#0.'#2�) .#$#.#+!#/ 0, "#$'+# 0&# 2�.'� )# '+$,.*�0',+ 0&�0
5,1 3�+0 0, -.'+0 ,+ '+2,'!#/� �,. #4�*-)#� 5,1 !�+ 1/# .#0.'#2�) .#$#.#+!#/ 0,


� �'.#!0 0&# /5/0#* 0, 0&# '+$,.*�0',+ /0,.#" '+ 2�.',1/ $')#/ 0&�0 5,1 3�+0

0, '+!)1"# ,+ �+ '+2,'!#

� �#.$,.* !�)!1)�0',+/� /1!& �/ �""� /1 0.�!0� *1)0'-)5� �+" "'2'"#

� �0,.# �+" .#!�)) 0&# .#/1)0/ ,$ � -.#2',1/ !�)!1)�0',+

� �"" /-#!'�) '+$,.*�0',+ ,+ �+ '+2,'!# 0&�0 '/ +,0 !,+0�'+#" '+ � 0� )#�

/1!& �/ 0&# -�%# +1* #./

�,0 �)) ,$ 0&# '+$,.*�0',+ "#$'+#" '+ .#0.'#2�) .#$#.#+!#/ *1/0 -.'+0 ,+ 0&#
!1/0,*#.�/ '+2,'!#� �,1 !�+ /-#!'$5 � .#%'/0#. 0, /0,.# 0&# '+$,.*�0',+ '+
*#*,.5� ��0#.� 5,1 !�+ .#!�)) 0&# '+$,.*�0',+ $,. 1/# '+ �+,0&#. $,.*�0 3'0&'+
0&# )�5,10 /0.1!01.#�

Types of Variable Information

�,1 !�+ 1/# .#0.'#2�) .#$#.#+!#/ 0, "'.#!0 0&# /5/0#* 0, 0&# $,)),3'+% 05-#/ ,$
2�.'� )# '+$,.*�0',+
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� �)"*,(�.%*) ,!'�.! .*  �.� %.!(-

� ��'�/'�.%*)-

� �*.�'-

Information Related to Data Items

�$! %)"*,(�.%*) .$�. %- -.*,! %) -3-.!( .��'!- %-  %,!�.'3 ,!'�.! .*  �.� %.!(-�
���$  �.� %.!( �*,,!-+*) - .* � +�,.%�/'�, "%!' %) � .��'!� �*  !"%)! ,!.,%!0�'
,!"!,!)�!-� 3*/ )!! .* &)*1 .$! )�(! �) -+!�%"%��.%*)- *" .$!  �.� %.!(- "*,
.$! %)"*,(�.%*) -.*,! %) -3-.!( .��'!- .$�. 3*/ 1�). .* +,%). *) 3*/, %)0*%�!-�

�)0*%�! �*,(�..%)# %)�'/ !- � '%-. *" �'' .$! .��'!- ",*( 1$%�$ 3*/ ��) ,!.,%!0!
0�,%��'! %)"*,(�.%*) "*, 3*/, %)0*%�!-� �*/ ��) ���!-- .$! �%'! �%!' �!-�,%+.%*)
1%) *1 .* ,!0%!1 � '%-. *" .$! )�(!- *" .$!  �.� %.!(- 1%.$%) � -+!�%"%� .��'!�
�$! �%'! �%!' �!-�,%+.%*) 1%) *1 �'-* '%-.- .$! -+!�%"%��.%*)- *" !��$  �.� %.!(�
-/�$ �- %.- -%4! �) .3+!�

�$! -%4! *" �  �.� %.!( ,!+,!-!).- .$! (�2%(/( )/(�!, *" +*-%.%*)- 3*/ 1%''
)!! .* ,!-!,0! %) .$! '%)! *) .$! �*,(�. �!"%)%.%*) "*,( .* ���*((* �.! .$!
0�,%��'! %)"*,(�.%*)� �" 3*/ &)*1 .$!  �.� %.!( -%4!� 3*/ ��) +,!0!). .,/)��.%)#
*, *0!,+,%).%)# %)"*,(�.%*) *) �) %)0*%�!�

�$! .3+! *" �  �.� %.!( ,!"!,- .* 1$!.$!, .$! %)"*,(�.%*) ,!'�.! .* .$!  �.� %.!(
%- �'+$�� )/(!,%�� �'+$�)/(!,%�� �) -* *)� �" 3*/ &)*1 .$!  �.� %.!( .3+!� 3*/
��)  !.!,(%)! .$! !2��. "*,(�. -+!�%"%��.%*)- "*, .$! %)"*,(�.%*) -.*,! %) .$!
 �.� %.!(� �*, !2�(+'!� 3*/ (%#$. 1�). .* -+!�%"3 .$! )/(�!, *"  !�%(�'
+*-%.%*)- �) 1$!.$!, �*((�-  %-+'�3 "*, .$! %)"*,(�.%*) .$�. %- ,!'�.! .* �
)/(!,%�  �.� %.!(�

Calculations

�*/ ��)  !"%)! ,!.,%!0�' ,!"!,!)�!- "*, .$! (�.$!(�.%��' ��'�/'�.%*)- *" �  �
-/�.,��.� (/'.%+'3� �)  %0% !� �!.,%!0�' ,!"!,!)�!- "*, ��'�/'�.%*)- ��) %)�'/ !�

� �+!�%"%� 0�'/!-

� ��,%��'! %)"*,(�.%*)� ��-! *) �)*.$!, ,!.,%!0�' ,!"!,!)�!

� �*(�%)�.%*)- *" -+!�%"%� 0�'/!- �) ,!.,%!0�' ,!"!,!)�!-

�*, !2�(+'!� %" +�3,*''  !.�%'- �,! +�,. *" � �/-.*(!,�- �%''%)# .,�)-��.%*)  !.�%'�
3*/ (%#$.  !"%)! � ,!.,%!0�' ,!"!,!)�! .$�. +!,"*,(- � ��'�/'�.%*) -/�$ �-�

�/(�!, *" �*/,- �*,&! 2 �*/,'3 ��.!

�) .$%- !2�(+'!� .$! )/(�!, *" $*/,- 1*,&! (%#$. �! 0�,%��'! %)"*,(�.%*) �) 
.$! $*/,'3 ,�.! (%#$. �! � -+!�%"%� 0�'/!� -/�$ �- 
�� �) .$%- ��-!� 3*/  !"%)! �
,!.,%!0�' ,!"!,!)�! .* ,!.,%!0! .$! )/(�!, *" $*/,- 1*,&! "*, 1$%�$ 3*/ 1�).
.* �%''� �$! ,!.,%!0�' ,!"!,!)�! .$�. 3*/  !"%)! "*, .$! ��'�/'�.%*) -+!�%"%!- .* .$!
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).)*�# *% #+"*�&". *�� ,�"+� (�*(��,�� �. *�� (�*(��,�" (���(�$�� �%( *�� $+#��(
%� �%+() -%(!�� #+"*�&"��� �. 	��

Totals

�%+ ��$ ����$� � (�*(��,�" (���(�$�� �%( *%*�")� �%+ ��$ �$�%(&%(�*� *%*�") �$ �$
�$,%��� �) �$��,��+�" )+�*%*�") %( �) *%*�") *��* �(� ����� *% #�!� +& �$%*��(
*%*�"� �% ��� �$��,��+�" *%*�") *% �(��*� � )+�*%*�" %$ �$ �$,%���� .%+ $��� *% +)�
� (���)*�(�

����)*�() �(� )*%(��� "%��*�%$) *��* ��$ �� +)�� *%


� �(�$* �$ �#%+$* %$ �$ �$,%���

� ��(�%(# ��"�+"�*�%$)

� ���+#+"�*�� �+* $%* $���))�(�". &(�$*� ��"�+"�*�� �#%+$*) �%( �+*+(�

��"�+"�*�%$)

�%+ ��$ ����$� +& *% �� +$�'+� (���)*�( "%��*�%$) -�*��$ � "�.%+* )*(+�*+(�� �%+
+)� � (�*(��,�" (���(�$�� *% )&����. -��*��( � (���)*�( �) +)�� *% ���+#+"�*��
)*%(� %( (���"" *%*�")�

��� $+#��( %� *�#�) .%+ ��$ ��� &(�,�%+)". ��"�+"�*�� *%*�") �$*% � $�- *%*�"
��&�$�) %$ .%+( &"���#�$* %� (���)*�() -�*��$ � (�*(��,�" (���(�$�� -�*��$ *��
�%(#�*) .%+ ����$� �%( *�� "�.%+*�

�% &(�$* #+"*�&"� )+�*%*�") -�*��$ � "�.%+* )*(+�*+(�� .%+ #+)*


� ��*�(#�$� *�� �%((��* %(��( %� *�� �%(#�*) %$ -���� .%+ -�$* *% (���""

*�� *%*�")

� ����$� � (�*(��,�" (���(�$�� �%( *�� �%(#�*

� �$%- *�� $+#��( %� *�� �&&(%&(��*� (���)*�( "%��*�%$) *% (���"" -�*��$ *��

(�*(��,�" (���(�$��

��� %(��( %� *�� �%(#�* ����$�*�%$) �%$*��$�$� *�� �&&(%&(��*� (���)*�( "%��*�%$)
�(� ��*�(#�$�� ��)�� %$ *�� #%)* )&������ *%*�" �%( �(%+& %� ��""�$� *(�$)��*�%$)
*% *�� %,�(�"" *%*�" �%( *�� �$,%���� �%+ +)� *�� �%""%-�$� ���(�(��. *% ��*�(#�$�
*�� �%((��* �%(#�* %$ -���� *% ����$� (�*(��,�" (���(�$��) �%$*��$�$� *��
�&&(%&(��*� (���)*�( "%��*�%$)


� �$��,��+�" ��""�$� *(�$)��*�%$) �(� ���+#+"�*�� �$ � (���)*�( *% �'+�" �

��*��" )�'+�$�� ��*� �*�# *%*�"�

� ��*��" )�'+�$�� ��*� �*�# )+�*%*�") �(� ���+#+"�*�� �$ � (���)*�( *% �'+�"

� �(%+&�$� !�. *%*�"�

� �(%+&�$� !�. )+�*%*�") �(� ���+#+"�*�� �$ � (���)*�( *% �'+�" � #� %(

)�'+�$�� ��*� �*�# *%*�"�
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� ���$' (�&*�#�� ��)� �)�" (*�)$)�!( �'� ���*"*!�)�� �# � '���()�' )$ �&*�!

)�� $+�'�!! �#+$��� )$)�!� $' �'�#� )$)�!�

�$* �$ #$) ��+� )$ ����#� �!! �$*' (*�)$)�!(� �$' �-�"%!�� �� .$* �$ #$) ����#� �
"��$' (�&*�#�� ��)� �)�" )$)�!� .$* ��# ���*"*!�)� �'$*%�#�  �. )$)�!( �# �
'���()�' )$ �&*�! )�� $+�'�!! �#+$��� ��'�#�� )$)�!�

Retrieval Reference Definitions

���# .$* ����(( � �$'"�) 
���#�)�$# �$'" �$' )�� ��'() )�"�� )�� �$'"�) ��(%!�.
�( �!�# � �$* "*() ����#� '�)'��+�! '���'�#��( �$' )�� �$'"�) )$ ��'��) )�� (.()�"
)$ )�� +�'���!� �#�$'"�)�$# .$* ,�#) )$ %'�#) �$' )��) %�')��*!�' (��)�$# $� )��
�#+$����

�$* ����#� '�)'��+�! '���'�#��( ��'��)!. $# � !�#� $� )�� �$'"�) 
���#�)�$# �$'"�
��� '�)'��+�! '���'�#�� (�$*!� ����# �# )�� %$(�)�$# $# )�� �$'" )��) �$''�!�)�(
)$ )�� ��)*�! !$��)�$# ,��'� .$* ,�#) )�� +�'���!� �#�$'"�)�$# )$ %'�#) $# .$*'
�#+$���� �$* ��# �#)�' � '�)'��+�! '���'�#�� $# �#. !�#� $� �#. �$'"�) ����#�)�$#
)��) "� �( *% .$*' !�.$*)�

���# .$* ����#� '�)'��+�! '���'�#��(� .$* "*() (%����. �$, .$* ,�#) )��
(.()�" )$ *(� ���� '���'�#�� ��(�� $# )�� �$!!$,�#� �#�$'"�)�$#�

� ��)'��+�! �$��

� ��'�"�)�'(

� �$'"�) (%�������)�$#(

Retrieval Codes 

��� '�)'��+�! �$�� .$* (%����. �$' � '�)'��+�! '���'�#�� ��)�'"�#�( )�� ).%� $�
'���'�#�� )��) .$* ����#�� �$* "*() (%����. � '�)'��+�! �$�� �$' ���� '�)'��+�!
'���'�#��� ��)'��+�! �$��( )�!! )�� (.()�" ,��)  �#� $� +�'���!� �#�$'"�)�$# .$*
,�#) )�� '�)'��+�! '���'�#�� )$ '�)'��+� �#� ,��)��' .$* ,�#) )�� (.()�" )$
��(%!�. )�� �#�$'"�)�$# �( �( $' )$ *(� �) )$ %�'�$'" � ��!�*!�)�$#� ��)'��+�! �$��(
��# �!($ ��'��) )�� (.()�" )$ � )��!� �'$" ,���� .$* ��# '�)'��+� +�'���!�
�#�$'"�)�$# )��) �( '�!�)�� )$ � (%������ ��)� �)�"�

�#+$��� �$'"�))�#� �#�!*��( %'�����#�� '�)'��+�! �$��(� (*�� �( ��� �$'
��!�*!�)�$#(� ���	��
 )$ (%����. � )��!�� �#� ���� )$ (%����. %��� #*"��'(� ��
.$* #��� � '�)'��+�! �$�� )��) �( #$) �!'���. �#�!*��� �# )�� (.()�"� .$* ��#
����#� �*()$" '�)'��+�! �$��(�
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Parameters

�%+ +)� &�(�#�*�() �$ �%#��$�*�%$ -�*� (�*(��,�" �%��) *% �+(*��( ����$� �
(�*(��,�" (���(�$��� �%( �.�#&"�� /%+ #���* ����$� &�(�#�*�() �%( � (�*(��,�"
�%�� *% )&����/�

� ��#�) %� ��*� �*�#) -�*��$ � )&������ *��"�

� ��*��#�*���" �&&"���*�%$)� )+�� �) ���

� ��� �%�� �%( �$%*��( (�*(��,�" (���(�$��

�%+ ��$ �))��$ +& *% ��,� &�(�#�*�() �%( � (�*(��,�" (���(�$��� ��� $+#��( %�
&�(�#�*�() /%+ �(� (�'+�(�� *% )&����/ �%( � (�*(��,�" (���(�$�� ��&�$�) %$ *��
(�*(��,�" �%�� �%( *�� (���(�$���

���� (�*(��,�" �%�� ��) �����(�$* &�(�#�*�( (�'+�(�#�$*)� �% ��*�(#�$� -��*��(
� )&������ (�*(��,�" �%�� (�'+�(�) &�(�#�*�()� ��%%)� ���"� ��$)�*�,� ��"& �%( *��
��()* &�(�#�*�(� ��*�( /%+ ����$� *�� ��()* &�(�#�*�(� �%$*�$+� ��%%)�$� ���"�
��$)�*�,� ��"& �%( *�� )+�)�'+�$* &�(�#�*�()� ���$ /%+ ��%%)� ���"� ��$)�*�,�
��"& �%( *�� ��()* &�(�#�*�( *��* �) $%* (�'+�(�� �%( *�� (�*(��,�" �%��� *�� )/)*�#
��)&"�/) *�� �%""%-�$� #�))����


 ����!���'�� �� ���!��#�!  �!���#�! %��$�  �""�� #� � ������  !��!���

Format Specifications

��*�( /%+ ��,� ��*�(#�$�� *�� (�*(��,�" �%�� �$� &�(�#�*�() �%( � (�*(��,�"
(���(�$��� /%+ ��$ ����$� �+(*��( )&�������*�%$) *% �%$*(%" �.��*"/ �%- *��
)/)*�# &(�$*) *�� (�*(��,�� �$�%(#�*�%$ %$ *�� �$,%���� �%( �.�#&"�� �� /%+
����$� � (�*(��,�" (���(�$�� �%( � ��""�$� �#%+$*� /%+ �%+"� ����$� �%(#�*
)&�������*�%$) )% *��* *�� �#%+$* &(�$*) (���*  +)*����� -�*� ����#�")�

�%+ #+)* �"-�/) )&����/ � )�0� �%( *�� (�*(��,�" (���(�$��� (���(�"�)) %� -��*��(
/%+ &(�$* *�� (�*(��,�� �$�%(#�*�%$�

See Also

� �������� �$"#�� ��#!��%�� ����" ��	�
��

� 
  ����& � � ��#!��%�� ����!���� ����" �%( � "�)*�$� %� (�*(��,�" (���(�$��

�%��) �$� *���( �&&"����"� &�(�#�*�()

� 
  ����& � � ����� ��!�%�#���" ��! #�� �	��� �%( � "�)*�$� %� *�� )%+(��

�$�%(#�*�%$ �%( ���� ���"� �$ *�� 
�""�$� �%(!��"�
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����	 
���
����� ��
 � ��

��

�# �#*$ �� ��,$)( ��* ' $#'

�� �$"%!�(� (�� '(�%' ($ !$��(� (�� �$&"�( ��� # ( $# �$& � !�,$)( '(&)�()&� $&
��(�  (�"�

��� ���	��	�� ��

�� ���	�	�	�� ��

�

�� �# �$&"�( ��� # ( $#� %$' ( $# ,$)& �)&'$& +��&� ,$) +�#( (�� &�(& �*��
 #�$&"�( $# ($ %& #(�

	� ��$$'� ��(& �*�! ����&�#���


� �# ��(& �*�! ����&�#��� ��$$'� � �!� ��#' ( *� ��!% �$& (�� �$!!$+ #� � �!�
($ '�� � ! '( $� (�� %&���� #�� &�(& �*�! �$��'�

� ��(& �*�! �$��
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�� �* �#0.'#2�( �+"# �#(#!0'+*� !&++/# 0&# !+"# 5+1 3�*0 0+ 1/# 0+ "#$'*#
0&# .#0.'#2�( .#$#.#*!#�

�� �* �#0.'#2�( �#$#.#*!#� !+),(#0# 0&# $+((+3'*% $'#("/ 0+ /,#!'$5 �*5 +$ 0&#
,�.�)#0#./ .#-1'.#" $+. 0&# .#0.'#2�( !+"#�

� ��.�)#0#. 
��

�$ 0&# .#0.'#2�( !+"# /,#!'$'#/ � 0� (#� ,+/'0'+* 5+1. !1./+. '* ��.�)#0#. 

�*" !&++/# �'(# �'#(" �#/!.',0'+* 0+ "#0#.)'*# 0&# !+..#!0 "�0� '0#)�


� �+),(#0# 0&# $+((+3'*% $'#("�

� �'/,(�5 �'6#

�+1 )1/0 !+),(#0# 0&# �'/,(�5 �'6# $'#("� �$ 5+1 "+ *+0 /,#!'$5 � "'/,(�5
/'6#� 0&# .#$#.#*!# 3'(( *+0 .#0.'#2# 0&# .#(�0#" '*$+.)�0'+*�

�� �+ /,#!'$5 � .#%'/0#. '* 3&'!& 0+ /0+.# 0&# .#0.'#2#" '*$+.)�0'+*� !+),(#0#
0&# $+((+3'*% $'#("�

� �#%'/0#. �1) #.

�� �+ !+*0.+( 0&# $+.)�0 /,#!'$'!�0'+*/ $+. 0&# .#0.'#2#" '*$+.)�0'+*� !+),(#0#
0&# $+((+3'*% $'#("/�

� �"'0 �+"#

� �.'*0

� �.'*0 �#!')�(/

� �('%* �'%&0


	� �/# 0&# �&�*%# �!0'+*�

�&# /5/0#) !(#�./ 0&# 3'*"+3�



� �&++/# �4'0 �.+%.�)�

�&# /5/0#) !(+/#/ 0&# �#0.'#2�( �#$#.#*!# 3'*"+3 �*" "'/,(�5/ �*
�),#./�*" ��� �*" 0&# *1) #. +$ 0&# .#0.'#2�( .#$#.#*!# �3'0&+10 (#�"'*%
6#.+/� '* 0&# ('*# �*" ,+/'0'+* 3&#.# 5+1 (�/0 (+!�0#" 0&# !1./+.�
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Define Custom Retrieval Codes

Defining Custom Retrieval Codes

From Contract Billing Processing (G52), enter 29

From Contract Billing System Setup (G5241), choose Retrieval Code Definition

��� %'���� #�� '�)' �+�! �$��(  #�!*���  # )�� �$#)'��) � !! #� (.()�" '�%'�(�#)
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 #�$'"�) $# $# � �*()$"�'�(  #+$ ��� �� .$* #��� )$ %' #) (%�� �! +�' ��!�
 #�$'"�) $# )��)  ( ()$'��  # �# ��� ) $#�! (.()�" )��!�� (*�� �# �"%!$.���(
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�*()$" '�)' �+�! �$���
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Appendix A – Test Yourself Answers

Invoice Formatting

�� � *0$� -1'$/ 0501$+0� 02"'  0 �-/) �/#$/0� �""-2,10� � 5 !*$�  ,#
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�,#$/0"-/$0
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Appendix B – Data Model
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Contract Billing Invoice Format Definition

Invoice
Image

Workfile
F48506

Batch
Invoice Number
Document Type

Invoice Print
Workfile
F48504

Format
Type
Line Number
Sequence

Invoice
Format
Master
F4850

Format
Type
Description
Grouping Key

Master
Sequence
Description

F4852

Format
Type
Description

Major
Sequence

Detail
F4853

Format
Type
Sequence
Data Item

Format
Contents

F4855

Format
Type
Page Control
Sequence
Description
Format Type

Invoice
Format
Detail
F4851

Format
Type
Grouping Keys
Sequence

Detail
Sequence

F4854

Format
Type
Line Number
Sequence
Data Item

Retrieval
Code

Definition
F4857

Retrieval Code
Parameters
Description

Retrieval
Reference

F4856

Format
Type
Retrieval Code
Parameters

Format
Cross-Reference

F4858

Table Key
Table Value
Format

1

1

M

M 1 M 1 M

1

M

1 M

11

1 M

M

M1

M

Table Relationships
1  = 1 record
M = many records

Contract
Billing

Master
F5201

Contract Number
Owner
Description
Project
Format
Host

1

M
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Appendix C – Retrieval Reference Codes
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� �. #(2/+ 8 ,.1$ (-%.1, 3(.-  !.43 $ "' / 1 ,$3$1� 42$ %4-"3(.- *$82 �


�%($+# '$+/�  -# �� �3 !+$ %($+# #$2"1(/3(.-2��
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1$%$1$-"$ ".#$2� �%  #(2/+ 8 2(9$ (2 -.3 2/$"(%($#� 3'$ 1$+ 3$# (-%.1, 3(.- (2 -.3
/1(-3$# .- 3'$ (-5.("$�

��������� ���� ���
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-4,!$1 .1 / 1$-3 -4,!$1�


 �'$ # 3$ .- 6'("'  "' -&$ .%  ##1$22 3 *$2

/+ "$� �3 (2 ".,/ 1$# 6(3' 3'$ $%%$"3(5$ # 3$ %.1

3'$  ##1$22 -4,!$1� �'(2 / 1 ,$3$1  //+($2 ����

(% 3'$ �##1$22$2 !8 �%%$"3(5$ � 3$ %($+# .- 3'$

�##1$22 �..* �.-23 -32 %.1, (2 2$3 3. 
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	 ��.�,'#(�- ."� ���,�-- (/'��,  ), ."�

#( ),'�.#)( .) �� *,#(.��� �), �2�'*&�� 3)/
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-3-.�' *,#(.- ."� .).�& �#&&#(! �')/(.� )(&3 ."�
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 �"#- *�,�'�.�, �**&#�- )(&3 .) � 1),% #&� ,��),�

1#." �--)�#�.�� �)'*)(�(.-� �. ��.�,'#(�-
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�)���

��

� ��
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 !+( '$7$ 7<3( )25 7+( 6833/(0(17$/ '$7$ 7+$7 ,6

'(),1(' )25 7+( &2'( )250$7 ���� !+,6 '$7$ 7<3( ,6

121>1$55$7,9(� �) '$,/< -2% /2*6 $5( 5(48,5(' 21

7+( ,192,&(� )25 (;$03/(� <28 63(&,)< ���

� � &2'( 5(/$7(' 72 7+( '$7$ 7<3( <28 63(&,),(' )25
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�'$7$ 7<3( ��� ,6 �2* !<3(�
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� %�

� �(7(50,1(6 :+(7+(5 7+( %86,1(66 81,7 ,6 5(/$7('
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�86,1(66 "1,7 ��2%�
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 !+,6 3$5$0(7(5 ,6 6,0,/$5 72 3$5$0(7(5 � )25 7+(
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�$$1%22 �//+ : �/.3!#3
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Appendix D – Format Types
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Appendix E – Field Derivations for the F4812
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Appendix F — Functional Servers
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Example: Voucher Processing Functional Server
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